
   
उत्तर प्रदेश सरकार 

न्याय अनुभाग- 

संख्या-ए-179/7-न्याय-8-से अधि/97-26/32/95 

ऱखनऊ : ददनांक 15 अप्रैऱ 1998 

अधिसूचना 
प्रकीर्ण 

अभभऱेख नाशकरर् अधिननयम, 1917 (अधिननयम संख्या 5 सन ्1917) की िारा 3 

के अिीन शक्ति का प्रयोग करके और इस विषय पर समस्ि विद्यमान ननयमों और आदेशों का 
अनिक्रमर् करके राज्यपाऱ उत्तर प्रदेश राज्य ऱोक सेिा अधिकरर् के अभभऱेखों के नष्ट करने 
का विननयभमि करने के भऱए ननम्नभऱखखि ननयमािऱी बनािे हैं:- 

 

उत्तर प्रदेश राज्य ऱोक सेिा अधिकरर् (अभभऱेख नाशकरर्) 

ननयमािऱी, 1997 

भाग-एक 

 
सक्षऺप्ि नाम और 

प्रारम्भ  
1. (1) यह ननयमािऱी  उत्तर प्रदेश राज्य ऱोक सेिा अधिकरर् (अभभऱेख नाशकरर्) ननयमािऱी, 

1997 कही जायेगी। 

(2) यह िुरन्ि प्रितृ्त होगी। 

 
  भाग-दो 

 

पररभाषायें 
 

2. (क) "अध्यऺ", "उपाध्यऺ" और "अधिकरर्" पदों के क्रमश् िहीं अर्ण होंगे जैसा कक उत्तर प्रदेश 

ऱोक सेिा (अधिकरर्), अधिननयम, 1976 में उनके भऱए समनुदभशि ककये गये हैं। 

(ख) पद "ननबन्िक "का िह अिण होगा जैसा कक उत्तर प्रदेश ऱोक सेिा अधिकरर् (प्रकक्रया) 
ननयमािऱी, 1992 में उसके भऱए समनुदेभशि ककया गया है। 

 

  भाग-िीन 

 

अभभऱेखों की प्राक्प्ि 

प्रनििारर् और 

संिीऺा 

3. (क) अभभऱेखपाऱ अभभऱेख कऺ में जमा ककये गये समस्ि अभभऱेखों के भऱए अभभरऺक और 

उत्तरदायी होगा। िह अभभऱेखों की प्राक्प्ि के ददनांक से िीन ददन के भीिर अभभऱेखों की 
संिीऺा करेगा। यदद, संिीऺा पर अभभऱेखों में कोई त्रुदट या ककसी दस्िािेज को गायब पाया 
जािा है िो अभभऱेखापाऱ इसकी सूचना देगा और अभभऱेखों को उस अनुभाग को िापस कर 

देगा क्जससे अभभऱेख प्राप्ि हुए रे्। उस पर सम्बक्न्िि अनुभाग का कायाणऱय अिीऺक 

अभभऱेखपाऱ द्िारा बिाई गयी त्रुदटयों को सुिार करन ेके कदम उठिायेगा और ऐसे सुिार के 

पश्चाि अभभऱेख की प्राक्प्ि के िीन ददन के भीिर अभभऱेखों को, अभभऱेख कऺ को पुन् 
भेजेगा। 

(ख) अभभऱेखपाऱ इस ननयमािऱी से संऱग्न पररभशष्ट "क" में अभभऱेख कऺ में जमा ककये 

गये अभभऱेखों का एक रक्जस्टर रखेगा। 



 
सूची को िैयार करना 
और भागों को परृ्क  

करना 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
संक्षऺप्ि  नाम और 
प्रारम्भ 
 

4- (1) न्यानयक अभभऱेख की प्राक्प्ि के पश्चाि, इस ननयमािऱी से संऱग्न पररभशष्ट "घ " में एक 

नई सूची िैयार की जायेगी और पत्रों को समुधचि भाग में क्जससे िे सम्बक्न्िि हों, दजण ककया 
जायेगा। 

(2) न्यानयक अभभऱेखों को ननम्नभऱखखि िीन भागों में िगीकृि ककया जाएगा, 
अर्ाणि 

भाग-

एक 

 

(क) सामान्य सूची, 

 ( ख) अधिकरर् द्िारा पाररि ननर्णय और आदेशों क्जसमें  मुख्य याधचका के 

आदेश पत्र और उससे उत्पन्न होने िाऱे प्रकीर्ण आिेदन-पत्र भी 
सक्म्मभऱि है। 

 
 (ग) उच्चिम ्न्यायाऱय और उच्च न्यायाऱय के ननर्णय और आदेश। 

भाग-दो 
 

(क) पररभशष्ट और अन्य मूऱ दस्िािेज और उनकी प्रनि के सार् प्रकीर्ण 
आिेदन-पत्रों को सक्म्मभऱि करि ेहुए विभभन्न याधचकाएं, 

 
 (ख) भऱखखि बयान, प्रनि शपर्-पत्र प्रत्युत्तर शपर्-पत्र और अनुपूरक 

शपर्पत्र। 

 
 (ग) साऺी और अभभसाक्ष्य। 

 
 (घ) दाखखऱ और प्रदभशणि ककये गये दस्िािेज क्जिने उनकी प्रमाखर्ि 

प्रनिभऱवपयां भी सक्म्मभऱि है। 

 

भाग -

िीन 

 

(क) पऺकारों या उनके अधिितिाओं द्िारा दाखखऱ की गई नोदटस और 

अन्य आदेभशकायें क्जसमें िकाऱिनामा प्राधिकार पत्र और अन्य 

पत्रव्यिहार भी सक्म्मभऱि हैं। 

 
 (ख) ऐसे अन्य दस्िािेज क्जन्हें  इस ननयमािऱी में अन्यत्र िगीकृि नहीं 

ककया गया है। 
 

अभभऱेख का परीऺर् 

क्जसका स्र्ािीरूप से 
प्रनििारर् अपेक्षऺि है 

 

5- अभभऱेखों क्जनका स्र्ायी रूप से पररऺर् अपेक्षऺि हो, उनको गड्डी ककये गये बंडऱों में 
काऱानुक्रम में क्रम से व्यिक्स्र्ि ककया जायेगा और अभभऱेख कऺ में सुरक्षऺि स्र्ान पर रखा 
जायेगा, परन्िु ननबंिक भऱखखि रूप में अभभभऱखखि कारर्ों से अध्यऺ के पूिाणनुमोदन से 

ककसी भी याधचका के अभभऱेख को इस ननयमािऱी में उपबंधिि प्रनििारर् की अिधि के बाद 

भी रखने की अनुमनि दे सकिा है। 

 

अभभऱेखों के 

प्रनििारर्  की अिधि 
6- (1) न्यानयक अभभऱेखों के प्रनििारर् की अिधि अधिकरर् के अक्न्िम आदेश को ददनांक को, 

या उच्च न्यायाऱय में ररट याधचका या उच्चिम न्यायाऱय में अपीऱ की दशा में. यदद 

दाखखऱ की जाय, यर्ाक्स्र्नि, उच्च न्यायाऱय या उच्च न्यायाऱय के अक्न्िम आदेश के 



ददनांक को प्रारम्भ होगी। 

(2) ननयम-4 के भाग एक में विननणष्ट न्यानयक अभभऱेखों को स्र्ायी रूप से प्रनििाररि ककया 
जायेगा और उति ननयम के भाग-दो और भाग िीन में विननददणष्ट न्यानयक अभभऱेखों को 
क्रमश् पांच िषण और िीन िषण की अिधि के पश्चाि ्नष्ट कर ददया जायेगा। 

(3) न्यानयक, प्रशासननक और ऱेखा शाखाओं के रक्जस्टरों के मामऱों में, प्रनििारर् की अिधि, 

सम्बक्न्िि रक्जस्टर के बन्द होने के और अन्य पत्रािभऱयों और पत्रादद के मामऱे में अक्न्िम 

आदेश पाररि ककये जाने के, ददनांक से प्रारम्भ होगी। न्यानयक, प्रशासननक और ऱेखा शाखाओं 
के रक्जस्टरों अन्य पत्रािभऱयों और पत्रादद के प्रनििारर् की अिधि ऐसी होगी जैसी इस 

ननयमािऱी से संऱग्न पररभशष्ट "ख" में दी गयी है। 

(4) समस्ि अभभऱेख इस ननयमािऱी में यर्ा उपबक्न्िि प्रनििारर् की अिधि के दौरान 

अभभऱेख कऺ में रखें जायेगे और उनकी प्रनििारर् की अिधि की समाक्प्ि पर अभभऱेख नष्ट 

कर ददये जायेंगे; 

परन्िु सरकार द्िारा या उसकी ओर से दाखखऱ या प्रस्िुि दस्िािेज नष्ट नहीं ककये जायेंगे, 

उन्हें  उस कायाणऱय को क्जससे िे सम्बक्न्िि हो, िापस कर ददया जायेगा। 

 
संक्षऺप्ि नाम और 
प्रारम्भ 

7- अधिकरर् की प्रशासननक और ऱेखा शाखाओं के विभभन्न अभभऱेखों को, ऐसे आदेशों के 

अनुसार जैसे समय-समय पर सरकार द्िारा जारी ककये जायें, प्रनििाररि या नष्ट ककया 
जायेगा।  

 

 8- अभभऱेखों को प्रत्येक िषण जनिरी मास में समय-समय पर जैसी आिश्यकिा हो ननबंिक द्िारा 
या इस ननभमत्त उसके पयणिेऺर् के अिीन उसके द्िारा प्राधिकृि ककसी अधिकारी द्िारा नष्ट 

ककया जायेगा। इस संबंि में अभभऱेखों को नष्ट करने का एक परृ्क रक्जस्टर रखा जायेगा। 

 

अभभऱेख का परीरऺर् 

क्जसका स्र्ायीरूप से 
प्रनििारर् अपेक्षऺि है 

 

9- (1) अभभऱेखों का नष्ट ककया जाना ननम्नभऱखखि रीनि से प्रभाविि होगा, अर्ाणि - 

 
(क) दस्िािेज को इस प्रकार फाड़कर कक दस्िािेज का पुन् प्रयोग असम्भाविि हो जाय,  

 

(ख) अभभऱेखों को फाड़कर और जऱाकर। 

 
(ग) पयणिेऺर् करने िाऱे अधिकारी क्जसके समऺ अभभऱेखों को नष्ट ककया गया है, का प्रमार् पत्र 

प्राप्ि होने पर कक अभभऱेखों का पुन् प्रयोग असम्भाविि हो गया है, और यदद दस्िािेजों को 
जऱाया नहीं गया है, िो ऐसे अभभऱेख को अिभशष्ट इस ननभमत्त सरकार द्िारा बनाये गये 

ननयमों, यदद कोई हों, के अिीन ननबंिक के आदेशों के अिीन नीऱामी द्िारा बेचा जायेगा और 

ऐसे विक्रय का आगम सरकारी कोषागार में जमा कराया जायेगा। 

 

अभभऱेखों के 
प्रनििारर् की अिधि 

10 न्यानयक, प्रशासननक और ऱेखा शाखा के ककसी अभभऱेख के प्रनििारर् की अिधि, क्जसे 

विभशष्ट रूप से इसे ननयमािऱी में उक्लऱखखि नहीं ककया गया है. ऐसी होगी जैसी ननबन्िक 

द्िारा अध्यऺ के पूिाणनुमोदन से विननददणष्ट की जायेगी। 
अभभऱेखों के नष्ट 11- प्रत्येक िषण ददसम्बर मास में पऺकारों द्िारा दाखखऱ ककये गये दस्िािेजों को क्जनका अगऱे िषण 



ककये जाने के पूिण 
नोदटस 

 

के दौरान नष्ट ककया जाना प्रस्िाविि है. विननददणष्ट करिे हुए, एक नोदटस सूचना पट्ट पर 

स्पष्ट चिेािनी के सार् प्रदभशणि की जायेगी कक यदद, नष्ट ककये जाने के ददनांक के पूिण 
दस्िािेज का दािा पऺकार द्िारा नहीं ककया जायेगा िो दस्िािेज को उसके भऱए ननयि ददनांक 

को नष्ट कर ददया जायेगा। 

 
अभभऱेखों के नष्ट 

करने की प्रविक्ष्ट  

 

12- 
 

अभभऱेखों के नष्ट होने पर इस प्रभाि की एक प्रविक्ष्ट अभभऱेखों के रक्जस्टर के सुसंगि स्िम्भ 

में ऱाऱ स्याही से की जायेगी। 

कदठनाई और संदेह को 
दरू ककया जाना 
 

13- यदद इस ननयमािऱी के उपबन्िों को प्रभािी बनाने में कोई संदेह या कदठनाई उत्पन्न होिी है, 

िो उसे अध्यऺ के समऺ रखा जायेगा, क्जस पर उसका विननश्चय अंनिम होगा। 

 
 

  

 

आऻा से 

 

एन. के. मेहरोत्रा  
प्रमुख सधचि 

पररभशष्ट-क 

(ननयम 3(2)) देखखये) 

अभभऱेखों का रक्जस्टर (अभभऱेख अनुभाग) 

 

क्रम सं. 
 

मामऱा 
संख्या 
 

पऺकारों 
का नाम 

ब्यौरे के 

सार् 

 

अधिकरर् 

के 

विननश्चय 

का ददनांक 

 

ररट / 

उच्चिम 

न्यायाऱय 
या उच्च 

न्यायाऱय 

में दाखखऱ 

अपीऱ, 

यदद कोई 
हो, के ब्यौरे 

और 

विननश्चय 

का ददनांक 

अधिकरर् 

में 
अभभऱेख 

प्राक्प्ि का 
ददनांक 

 

अभभऱेख के 
प्रनििारर् की 
अिधि 

 

 
 
 
 
 
 
 
भाग भाग भाग 

अभभऱेखों को 
नष्ट करने का 
ददनांक 

 
 
 
 
 
 
 
 

भाग भाग भाग 

अभ्युक्ति 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
 

 

 

 



पररभशष्ट-"ख" 

(ननयम 6 (3) देखखये) 

अधिकरर् के न्यानयक अभभऱेख 

 

क्रम सं. 
 

अभभऱेख का नाम छटाई की अिधि 

 
प्रनििारर् और 

 
अभ्युक्ति 

 
1 2 3 4 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
 
16 

िाद सूपी रक्जस्टर 
ररट-याधचका रक्जस्टर 

अिमानना याधचका रक्जस्टर 

प्रकीर्ण आिेदन-पत्र रक्जस्टर 

पुनणविऱोकन आिेदन-पत्रों का रक्जस्टर 

केवियेट आिेदन-पत्रों का रक्जस्टर 

अभभऱेखों के ननरीऺर् का रक्जस्टर 

न्यायाऱय फीस रक्जस्टर 

प्राक्प्ि और पे्रषर् रक्जस्टर 
दस्िािेज िापसी का रक्जस्टर 

ननस्िारर् रक्जस्टर 
पे्रषर् रक्जस्टर 

नन्शुलक प्रनिभऱवप के भऱए रक्जस्टर 
प्रमाखर्ि प्रनिभऱवप आिेदन-पत्र रक्जस्टर 

दस्िािेज की प्राक्प्ि और पे्रषर् रक्जस्टर प्रनिभऱवप करने का 
(कावपगं सेतशन) 
अभभऱेखों का रक्जस्टर अभभऱेख अनुभाग 

3 िषण 
स्र्ाई 
स्र्ाई 
5 िषण     

5 िषण     

3 िषण   

3 िषण 
5 िषण  
3 िषण  
10 िषण 
10 िषण 
10 िषण 
3 िषण 
10 िषण 
 
3 िषण 
स्र्ाई 
 
 

 

 

  



पररभशष्ट- ‘‘ग” 

(ननयम 4 (1) देखखये) 

सूची का प्रपत्र 

दािा याधचका संख्या ............................................................ िषण...................................................................... 
अभिऱेखों के अनुसार पत्रादि की क्रम 

संख्या 
पत्र िाखखऱ करने का दिनांक पत्रादि का अभ्युक्तियां 

1 2 3 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 

 


